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	FORMATO: INGRESO Y SALIDA DE ELEMENTOS  
PROCESO: ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS Y SEGURIDAD
	Versión
	2

	
	
	Fecha
	14/06/2024

	
	
	Código
	AR-F-10



	Fecha
	
	Hora
	

	Servidor que autoriza el retiro o movimiento de (los) elemento (s)

	El (La) Señor (a)
	

	Cédula de Ciudadanía
	
	De
	

	Dependencia
	

	Cargo
	

	Servidor autorizado para retirar o mover el elemento (s)

	El (La) Señor (a)
	

	Cédula de Ciudadanía
	
	De
	

	Dependencia
	

	Cargo
	

	Retiro o Movimiento de (l) o (los) Elemento (s)

	Dependencia de Salida
	

	Dependencia de Llegada
	

	Relación de los Elementos

	No.
	Descripción
	Cantidad
	No. Serial
	No. Placa 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	Motivo del Retiro o Movimiento

	Mantenimiento
	
	Reparación
	
	Traslado dependencia
	
	Asignación
	

	Otros: 




Nota: El protocolo establecido para la salida de elementos de las instalaciones de la Entidad, de acuerdo al Memorando 1110020700000- 1-011225-2019 del 29/11/2019, firmado por el doctor Efraín Alberto Becerra Gomez - Secretario General, indica que «Para la salida de cualquier bien mueble de la Entidad, deberá mediar solicitud escrita remitida de manera física o vía correo electrónico al Grupo de Almacén e Inventarios para su autorización, con copia a la División de Seguridad que deberá ser enviada al correo centrodecontrol@procuraduria.gov.co  Una vez se haya dado tal aprobación, se informará la salida a la compañía de vigilancia privada para que verifique y coteje lo autorizado».
Verifique que ésta es la versión correcta antes de utilizar el documento
 Proceso: Mejoramiento Continuo; Código: MC–F–06; Versión: 2; Vigencia: 05/11/2021
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